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BAGIAN 1

MEDIA KOMUNIKASI SYNCHRONOUS DAN ASYNCHRONOUS

Pandemi covid 19 telah menyebar secara cepat ke seluruh dunia
termasuk Indonesia. Pemerintah resmi mengumumkan kasus pertama covid
19 pada bulan Mei 2020. Sejak saat itu penyebaran virus semakin tidak
terkendali dan memaksa pemerintah untuk melakukan pembatasan sosial
berskala besar atau PSBB di beberapa daerah. Langkah tersebut diharapkan
dapat mempersempit pergerakan manusia dengan harapan terjadi penurunan
jumlah orang terconvirmasi covid-19. Pembatasan sosial beimbas pada
penutupan sekolah. Proses belajar mengajar tetap dilaksanakan namun secara
daring atau online dari rumah.

Pembelajaran jarak jauh mengubah komunikasi pembelajaran dari
tatap muka beralih menggunakan media daring. Pembelajaran daring dapat
terlaksana jika dukung dengan perangkat-perangkat mobile seperti laptop,
computer, handphone/smarthphone, serta perangkat mobile lainnya yang
dapat dipergunakan untuk mengakses informasi kapan saja dan dimana saja
(Gikas & Grant, 2013). Selain itu pelaksanaan e-learning juga memerlukan
jaringan internet yang kuat dan keahlian guru dalam memanfaatkan platform
digital yang tersedia.

Penerapan e-learning pada pendidikan anak usia dini mempunyai
tantangan tersendiri. Mengubah kebiasaan anak dari pembelajaran secara
lansung menjadi daring merupakan hal yang tidak mudah. Demikian juga
dengan anak yang mulanya belajar dengan guru harus belajar didampingi
orangtua. Guru harus berinvasi agar kegiatan belajar dari rumah tetap dapat
mengembangkan seluruh aspek perkembangan anak yaitu nilai agama dan
moral, kognitif, bahasa, sosial emosional, fisik motorik, dan seni. Kolaborasi



antara guru dan orangtua menjadi penentu keberhasilan pelaksanaan
pembelajaran jarak jauh.

Inovasi pembelajaran jarak jauh tidak boleh melupakan kekhasan
pembelajaran anak usia dini. Filosofi anak bermain sambil belajar harus tetap
diterapkan. Kendala dilapangan adalah anak cepat merasa bosan, konsentrasi
mudah teralihkan, orangtua yang kebingungan membimbing anak, dan guru
yang tidak melek teknologi.

Guru menjadi salah satu faktor utama dalam kesuksesan
pembelajaran secara online. Pengetahuan tentang teknologi khususnya
teknologi digital dalam melaksanakan pembelajaran harus dikuasai (Nurkolis
& Muhdi, 2021). Ada dua jenis komunikasi dalam pembelajaran secara
online yaitu synchronous dan asynchronous. Proses belajar dapat dilakukan
secara synchronous atau asynchronous saja, atau dapat menggunakan

keduanya.

Media Komunikasi Synchronous

Higley (2013) memaparkan komunikasi syncrhonous merupakan
proses bertukar informasi dengan satu atau lebih peserta secara lansung
dimana guru dan anak berada ditempat terpisah namun saling terhubung
menggunakan media. Komunikasi synchronous dapat dilakukan dengan
obrolan berbasis teks, telefon analog, telefon digital, konferensi video,
konferensi audio, papan tulis virtual, serta aplikasi mendukung lainnya.
Synchronous learning adalah interaksi yang berorientasi pada pembelajaran
dan difasilitasi dengan intruksi-intruksi secara langsung, real-time dan
biasanya terjadwal.

Adapun media komunikasi synchronous yang dapat digunakan pada
pembelajaran daring di PAUD adalah:



Zoom Cloud Meeting

Salah satu aplikasi yang digunakan
sebagai media komunikai jarak jauh adalah
zoom cloud meeting. Aplikasi ini menyediakan
fasilitas interaksi tatap muka antara guru dan
peserta didik secara virtual melalui video

2 oo l . conference dengan PC atau laptop atau

smartphone. Penggunaan meeting dalam

aplikasi ini dapat menampung hingga 1000 peserta dalam satu pertemuan
secara virtual. Zoom meeting merupakan aplikasi yang dapat menunjang
kebutuhan komunikasi dimanapun dan kapanpun dengan banyak orang tanpa

harus bertemu secara fisik (Mahayoni, 2020).

Aplikasi ini lebih mudah digunakan dibandingkan aplikasi video
konferensi. Pada pembelajaran daring pada pendidikan anak usia dini, zoom
meeting lebih mudah digunakan untuk menyampaikan materi atau kegiatan.
Melalui zoom meeting anak dapat merasakan berintraksi dengan teman-
temannya meskipun tidak bertemu lansung. Aplikasi zoom cocok untuk
kegiatan bernyanyi, menari, senam, dan kegiatan-kegiatan lain yang ada pada
PAUD.

Google Jamboard

Google Jamboard merupakan aplikasi yang

=1 dikembangkan oleh google layaknya papan tulis
digital. dan dapat dimasukkan ke dalam kelas virtual

Jamboard dengan berbagai cara. Seperti papan tulis
konvensional, aplikasi ini dapat digunakan sebagai

media untuk menyampaikan materi pembelajaran

dengan menggunakan fitu-fitur yang interaktif seperti menulis, menambah

m



gambar, dan informasi lainnya. Selain itu pengguna juga dapat mengajak
peserta didik berinteraksi dan berkolaborasi selama pembelajaran dengan

menggunakan fitur-fitur seperti pena, spidol, teks, dan fitur-fitur lainnya.
WhatsApp (WA)

WhatsApp adalah aplikasi pesan instan
paling populer untuk pembelajaran
jarak jauh. Penggunaan WhatsApp
sebagai media pembelajaran online
karena aplikasi ini banyak digunakan

dalam aktivitas kehidupan sehari-hari di WhatSApp

seluruh dunia termasuk Indonesia.

Selain itu, WhatsApp mudah digunakan untuk banyak pekerjaan dan tujuan
termasuk untuk belajar. Tools yang ada di WhatsApp dapat menunjang
pembelajaran secara synchronous maupun asynchronous. Guru dapat
menggunakan WhatsApp untuk video call dan panggilan telefon dengan satu
atau beberapa siswa sebagai media komunikasi untuk pembelajaran daring.
Selain itu, secara asynchronous guru dapat menggunakan WhatsApp untuk
berkomunikasi dengan orangtua siswa dan sebagai media untuk

mengumpulkan tugas.
Media Komunikasi Asynchronous

Komunikasi asynchronous adalah ketika guru dan anak tidak bertemu
pada ruang virtual secara bersamaan (Fahmi, 2020). Platform komunikasi
asynchronous yang bisa digunakan seperti email, papan diskusi, video
tutorial, dan lain sebagainya. Pembelajaran secara asynchronous lebih
fleksibel dimana memberikan kesempatan kepada siswa untuk bekerja dan

mendalami materi secara mandiri. Sebagian besar proses pembelajaran

m



daring di PAUD menggunakan media komunikasi asynchronous dimana
guru memberikan materi atau tugas kepada orangtua yang kemudian
dikerjakan oleh anak. Materi dapat berupa intruksi, video tutorial maupun
tugas tertulis yang disampaikan melalui pesan teks di WhatsApp maupun

email.

Adapun media komunikasi asynchronous yang dapat digunakan pada

pembelajaran daring di PAUD adalah:

Email
Surat elektronik (email atau e-mail) adalah metode

pertukaran pesan (“mail™) antara orang-orang yang

menggunakan perangkat elektronik. Melaui email

guru dapat menyampaikan materi berupa pesan
teks, dokumen, video maupun audio kepada

orangtua.

Google Formulir

Google Formulir adalah alat yang memungkinkan
mengumpulkan informasi dari pengguna melalui survei
ataupun kuis yang dipersonalisasi (Wikipedia). Google
formulir biasanya digunakan untuk mengumpulkan daftar
hadir, mengumpulkan data-data yang diperlukan dan kuis.
Pada pembelajaran anak usia dini Google formulir dapat

digunakan sebagai media untuk pembuatan woksheet atau
Lembar Kerja Anak (LKA). Guru dapat menambahkan gambar, video dan

audio yang menarik sehingga anak merasa senang dalam mengerjakannya.

m



Google Drive
Google Drive adalah

penyimpanan  file  dan layanan
sinkronisasi yang dikembangkan oleh
Google. Google Drive memungkinkan
pengguna untuk menyimpan file,

menyinkronkan file dan berbagi file.

Penggunaan google drive membantu
guru dalam menyimpan dan
mengumpulkan tugas-tugas dari siswa.
Selain itu, dengan adanya google drive memori smarthphone atau laptop
tidak akan penuh karena google drive dapat menyimpan file dalam jumlah

banyak.

LearningApps
LearningApps adalah pembuat aplikasi yang

memungkinkan guru dapat membuat materi - —
pembelajaran sendiri. Aplikasi ini cocok untuk guru ‘ :
Learning

A Xol
akan kita pelajari. Output aplikasi ini seperti game RRS:O19

edukatif seperti mencocokkan, mengelompokkan, ‘xsw\ u
o N

memasangkan, belajar angka, huruf dan materi

PAUD karena bisa menyesuaikan dengan materi yang

lainnya.
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BAGIAN 2

TUTORIAL PENGGUNAAN

Penggunaan media komunikasi belajar dalam jaringan (daring) perlu
keahlian. Agar bapak/ibu dapat menggunakan media komunikasi
synchronous dan asynchronous. Berikut tutorial beberapa aplikasi
synchronous dan asynchronous yang dapat bapak/ibu gunakan selama proses
pembelajaran dari rumah yaitu tutorial zoom meeting, google jamboard,

LearningApps, Google formulir dan Google drive.

Penggunaan Zoom Cloud Meeting

1. Sebelum menggunakan zoom cloud meeting anda harus mendownload
dan install aplikasinya terlebih dahulu. Setelah itu lakukan pendaftaran
akun. Langkah pertama ketik zoom di mesin pencari browser anda lalu

klik zoom : Video conferencing

Yoom Video Confecencing. Clowd Phone, Webmars, Chat
LDownona Jain a Tes! Meetng
gn n Rooms sng Workspaces

Meeatings ivppon

Zoom

2. Klik sign up untuk mulai mendaftarkan akun lalu ikuti perintah

selanjutnya yaitu verifikasi data tanggal lahir lalu klik continue.

m
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3. Selanjutnya anda diarahkan untuk mengisi email. Isilah alamat email

yang aktif lalu klik sign up.
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zoom - I,

A AN

SIGN UP FREE

Aroai haen ot morent? i be °

4. Selanjutnya buka email yang dikirim oleh zoom, lalu Kklik activate account

- M Gmed Q . = o ‘
b Compuse \ o0 8 & 06 B =
g . _
® Suaned o
@ Soonsed
» Inpertun Welcome to Zoom, a
e paud@unja.ac.id!
Meat
= New mwetng
T Ay irestnige
Hangous
0
A('l'ﬁl' ACCOuMt
i 9

5. Isi data yang diperlukan yaitu nama dan password, klik continue maka

akun anda sudah siap digunakan.
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Welcome to Zoom

ool To gel stowtadd with Zooor we owed 4 Tew
Gutalls frum yow 10 create vour frae Rocoundt,

oo IEE

------------

Cara menggunakan Zoom melalui Personal Computer (PC)

Buka aplikasi zoom yang telah diinstall. Lalu masukkan email dan

password yang sudah anda daftarkan, kemudian klik Sign in

Z00m -
|!-paud@unja.ac.id )
Password
[ i Forg D??]

Keep me signed in

or sign in with

e G 0

550 Google Facebook

¢ Back Sign Up

m



2. Setelah log in maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini, lalu klik

Home untuk menampilkan beranda zoom meeting.
o mee
Lol — @ Che u-g., A'mi»‘m

lipesmmseyy

My Personal Meeting ID (PMI)

324612 1000

m B Copy Invitation # v

524 612 1680

My Bereome o

3. Untuk bergabung dengan sebuah meeting klik join lalu isi meeting ID
dan ketik nama anda lalu klik join. Setelah itu akan muncul tab untuk
memasukkan meeting posscode. Masukkan meeting poscode lalu klik join

meeting.

Mew Meeting -

Schedule Share screen

m



Join Meeting

p77 6258 0988

[ Meeting ID or Personal Link Mame

| PAUD UNJA

(] Do not connect to audio

Turn off video
O my

Enter meeting passcode

ok ok kK

[ Meeting Passcode




4. Selanjutnya akan muncul tab untuk setting audio. Klik join with computer
audio maka anda sudah terhubung dengan meeting.

Phone Call Computer Audio

Join with Computer Audic

Test Speaker and Microphone

[ ] Automatically join audio by computer when joining a meeting

Cara menjadwalkan sebuah Meeting

1. Klik Schedule untuk menjadwalkan meeting baru lalu akan muncul
tampilan tab schedule

°

D e et L




2. Isi Topic dengan judul meeting anda, hari, tanggal dan waktu. Anda juga
dapat membuat durasi meeting. Anda harus berlangganan untuk
menggunakan zoom secara unlimited. Akun yang belum berlangganan
dibatasi meeting maksimal 45 menit. Setalah membuat jadwal,
selanjutnya klik save. Jika waktunya meeting anda telah tiba maka tinggal

klik start meeting.

Schedule Meeting

Topic

[PA[I) UNJA's Zoom Meeting

Start: Mon October 18, 2021

Duration: 0 hour v 30 minutes

D Recurring meeting Time Zone: Bangkok ~

Meeting ID
o Generate Automatically ':::' Persenal Meeting ID 524 612 1680

Security
TrugdWw @)
Only users who have the invite link or passcode can join the meeting

[ ] Waiting Room
Cinly users admitted by the host can join the meeting

Video
Host: ':::' On o Off Participants: ':::' On o Off

Calendar
'i::' Outlook o Google Calendar 'i::' Other Calendars

Advanced Options -




Cara membagikan slide pada zoom meeting
1. Klik share screen pada bagian bawah zoom meeting anda lalu pilih slide
yang ingin dibagikan dan klik share. Maka slide anda akan tampil dilayar

semua audiens meeting.

- o0 1 s 6

\ - 17

Security Participants reen lecorc Breakout Rooms Reactions

= - SHHRCT A Window 0r 1 apRCAION AT you WA 30 share |
LJ ,
— -
i | =g



Tutorial Google Jamboard
1. Buka browser google chrome lalu ketik google jamboard pada mesin
pencari.

Jamboard - Apikasi di Google Play

2. Klik jamboard-google untuk membuka google jamboard lalu klik tanda
tambah untuk memulai membuat dokumen jamboard dan jamboard anda
sudah siap digunakan

¢ Jamboard s i ‘,

10

3. Anda akan diarahkan ke halaman awal jamboard dan fitur-fitur yang
dapat digunakan. Berikut ini penjelasan beberapa menu yang ada di frame
jamboard:



i —
2 5 (e

'
&
o
=
L]

@)

=

Judul file jamboard : dapat diganti dengan judul materi yang ingin
anda sampaikan

Latar belakang frame : anda dapat mengubah latar belakang frame
dengan beberapa warna

Tombol untuk mengganti dan menambah frame

Tombol untuk membagikan jamboard kepada audiens

Pada google jamboard terdapat fitur drawing tools. Fitur ini akan
membuat tampilan materi yang akan anda sampaikan menjadi lebih
menarik. Anda dan siswa juga dapat menggunakan fitur ini secara
bersama-sama Fitur tersebut antara lain pena (ada pilihan warna dan
jenis seperti spidol, kuas, atau stabilo), penghapus, sticky note,
lingkaran, text, menu menambahkan gambar, serta laser yang dapat

digunakan seperti pointer.



e Jam Tanga Judul

)

=e

C} Tetapran lstar beinhorg Hapus rame 3] Buta & Jamboard

ry 7 7 7

s B3
oo e ,
s I ®
O
Bl o v —
(Ll Taetarkon ganbue |
O onQaA o
I b adl s =

+ =3

5. Klik tombol bagikan untuk membagikan link jamboard anda kepada orang
lain. Pada kolom dapatkan link, klik ganti untuk mengatur pengakses link

jamboard.

@ Bagikan kepada orang lain dan grup

Tambahkan orang dan grup

1@ Yayasry mn

“ rabiasuryad458@gmail.com

Kirim masukan ke Google
) Dapatkan link

Siapa saja di internet yang memiliki link ini dapat mengedit

Ganti

Salin link

Jika anda ingin pengakses hanya dapat melihat saja maka pilih Pengakses
lihat-saja.

m



® Siapa saja di internet yang memiliki link In

dapat melihat

Kirim masukan ke Google

Jika anda ingin orang lain dapat mengelola, dan mengedit jamboard pada

link yang anda bagikan maka pilih Editor. Dengan demikian anda pengakses

dapat berinteraksi lansung pada halaman jamboard dengan menggunakan

fitur drawing tools dan fitur lainnya.

Siapa saja yang memiliki link ~
mengedit (perlu login)

Kirim masukan ke Google

®  Siapa saja di internet yang memiliki link ini dapat Editor -~

Contoh google jamboard dapat
diakses dilink
https://jamboard.google.com/d/1gg50jOrpE
WVZsKQSxhICXxTXob-
Ikca3KQtklwvgLNo/viewer atau  dapat

juga diakses dengan scan kode batang di

samping ini:

[=]
|

[=]



https://jamboard.google.com/d/1gg5qjOrpEwVZsKQSxhICXxTXob-Ikca3KQtklwvqLNo/viewer
https://jamboard.google.com/d/1gg5qjOrpEwVZsKQSxhICXxTXob-Ikca3KQtklwvqLNo/viewer
https://jamboard.google.com/d/1gg5qjOrpEwVZsKQSxhICXxTXob-Ikca3KQtklwvqLNo/viewer

Cara menggunakan Learning Apps
1. Masuk https://learningapps.org/ pada kotak url di browser anda, maka

akan muncul halaman learningApps. Klik bendera Inggris untuk
mengganti bahasa. Perlu diketahui bahwa learningApps tidak ada bahasa
Indonesia. Oleh karena itu bahasa yang mungkin dimengerti adalah
bahasa Inggris. Setelah berganti bahasa maka klik login pada pojok kanan

atas.

LearningApps.org

e R & Aveeas

. e
| R - .
o ' m
min ™
B3
.
. <! ] z
(> b=
LeormingApps.ong . 5
\_/ 5

D e e B e e Il ]

2. Klik register new account untuk mendaftarkan akun anda.
A:}"“ HAgr Wit

W ereee o..1

.
P Suria nerwetrpersy!

| AT

m


https://learningapps.org/

3. Masukkan Username, Email, dan centang pernyataan dan masukkan

security code lalu klik register account. Maka akun anda sudah terdaftar.

o

T Y rrwne l,,} UarasTe A Lo

(LTS PR |
. |, J
P s Lemretypr vy !

| P

[ieatiorescs

oAPER 1' AEELGY |

Kegrster accoont

4. Klik create App untuk memulai membuat aplikasi

LearningApps.org

S bongs mpnnos, B
Tawmin I s it -
.
| J TR P '} - A
P S e . b
By 4
L]
.
.
LeomingApps.ong .

L reep——rT—

m



5. Selanjutnya muncul beberapa pilihan aplikasi. Sebagai contoh pilih

matching pairs untuk memulai membuat aplikasi
ALuarmngApp'. org 2

bt A A A Srplan N 0 cordurs i e o whaew

= 3 ;?\

( ) h.-\ | p? L SR

VRS =R
o o '
] 3
)
s

6. Selanjutnya muncul contoh matching pairs yang telah dibuat orang lain.
Anda bisa melihat contoh 1, 2 dan 3. Untuk memulai membuat aplikasi
anda, maka klik create new App.

W

st oD D Ty

Task

7. Pada App title isi judul aplikasi anda. Pada task description isi petunjuk
menjalankan aplikasi. Pada fitur matching pairs anda dapat mencocokkan

teks dengan gambar, gambar dengan gambar, gambar dengan suara, video



dengan teks dan seterusnya. Jika anda ingin mencocokkan teks dengan

gambar maka pada pair 1 klik tombol text dan pada pair 2 klik image.

NESiINle

AFeavmngApps.org s

Wilmrwme dppn  # ComiAge | DE Commte ottt e

ARy wiie Lo SR T P

(rrens )

®

G CII LTy ) GLD

-~ > - .

Anda dapat mengambil gambar lansung dari learningApps dengan klik
search image dan tulis dalam bahasa inggris gambar yang ingin dicari. Jika
anda sudah menyiapkan gambar sebelumnya maka tinggal klik drag and
drop image here, maka anda akan diarahkan untuk mengambil file yang ada
di PC anda.

e 2 () (CTRRTTES ST ACITINT 1 .
— Q
= ; ~
[ wesvee ) oot
q
© a

L - -

Selanjutnya centang make matcing pairs disappear

m



Additional, but wrong elements

5 adoiiznal slemenis Mal % Delong to IhE soiubor

You Can 300 up it al Wil Da savad Dot 4o no

Make matching pairs disappear

Maichung pars wibl D2 aulcrmaticaty checkad and then asapp2ar VANOU [N plion you Can k2ep parng Uil you Chet e solubon manusty
MEIChIng DaFs wik DO JE3DDEM

? MERE MSICINg psits dEappoal

Pada feedback anda dapat membuat reward berupa kata-kata motivasi jika
jawabannya benar. Selanjutnya, klik finish editing and show preview.

[ QTR - ™ " " -

Anda dapat melihat preview dari aplikasi yang telah anda buat. Selanjutnya

klik save App.

m



i s Gl

- - ™ - -

Untuk membagikan link aplikasi, salin link yang ada pada kolom link untuk

dibagikan ke audiens atau siswa anda.

Contoh hasil aplikasi LearningApps yang E
telah dibuat dapat diakses dilink
https://learningapps.org/watch?v=pvivbomia2l
atau dapat juga diakses dengan scan kode batang
di samping ini:



https://learningapps.org/watch?v=pviv5omia21

Tutorial Google Formulir

1. Masuk akun google, klik tanda titik-titik pada pojok kanan atas halaman google
anda, lalu pilih formulir.

Google 0 ’."< e

A Sman O
B a )
hurme Sprensne Jaw

Penetanwan Google 2y2 Lag Scrutung

Google menawarkan English Basa Bal c I Q
Kaler 2o WVewt

2. Klik tanda tambah untuk memulai membuat formulir baru

= [ o a o o ERRO

Merrosml dormess bary Ouwimnrgive & i

SN '- — m YR

Enad
Ry L] Tha! batam Pecdem et Xaris
Formicr tortinny M s v « m a0

Survey Kapnunet Vibaiis

m



3. Selanjutnya anda akan diarahkan ke halaman formulir

mengenai lembar formulir:

. Berikut penjelasan

2 | Formulir tanpa judul

1. Dapat diubah dengan nama file formulir anda

2. Nama Judul formulir

Tr

3. Arahan pengisian formulir atau penjelasan mengenai formulir

4. Menu untuk melihat jawaban responden
5. Menu untuk mengatur atau setting formulir

6. Menu untuk mengirim formulir ke responden

3 - BN
6

4. Selanjutnya anda sudah dapat membuat daftar pertanyaan atau pernyataan

dengan klik tanda tambah, lalu sesuaikan jawabannya.

e b

Data Siswa Baru

0




5. Pada google formulir anda dapat menggunakan jenis-jenis jawaban yang
berbeda sesuai dengan kebutuhan. Berikut ini penjelasan mengena jenis-
jenis jawaban dan cara menambahkannya.

a. Jawaban singkat digunakan untuk jawaban pendek seperti nama
lengkap, dan alamat.

[

Waijib diisi

b. Paragraf digunakan untuk membutuhkan jawaban panjang yang terdiri

dari beberapa kalimat, misalnya menceritakan tentang kebiasaan anak
dirumah.

i
0
2l
']

Ceritakan tentang kebiasaan anak di rumahl )

c. Pilihan ganda digunakan jika ada beberapa pilihan jawaban seperti
agama, pendidikan terakhir dan lain-lain.



Agama = @ Pilthan ganda -

|slam X
Kristen D 4
Bixiha X
Hindu p 4

1 opsi 3tau tambahkan “Lainnya

|Q @ Wa|ib duss

d. Kotak centang digunakan agar responden dapat memilih lebih dari 1
jawaban yang telah disediakan dengan mencentang jawaban tersebut
contohnya hobi.

Hobi =] Kotak Centang -
Bermain sepakbola x
bermyanyl X
Menar| > 4

| Bermain sepeda x
Membaca p 4
Menggambar X
Tambahkan opsi atayu tambahkan "Lalnnya”

@ @ Wajib diisi

=



e. Drop Down digunakan untuk menampilkan jawaban yang muncul ke
bawah sehingga membuat formulir terlihat lebih rapi misalnya untuk

pilihan jenis kelamin.

.

Jenis Kelamin () ° Drop-down g

1. Laki-lakl X

2 Perempuan »
L Ul Wallt dirst

Upload file digunakan jika anda meminta jawaban dalam bentuk file,
contohnya untuk meminta dokumen akta kelahiran dan kartu keluarga.

Scan Akta Kefghiran [ & Unload file -
1IZInkan hanya enis file 1ertentu
Jumidah maksimum file -
Jkuran file maksimal 18 v
& Linat toldes
|
L[; @ Wajlb alist

g. Skala linear digunakan untuk penilaian. contohnya penilaian kepuasan
atau penilaian tentang pelayanan atau kualitas sekolah.



Dari 1 sampai 10 berapa nilal yang anda berikan - & s~ Skala Ainier v
untuk sekolah kami? ¥

1 - sampal 10 «

1 Kurang

10 Sangat Baik

[m)
S|

viajib diisi

. Kisi pilihan ganda digunakan untuk menjawab dalam pilihan ganda dalam
satu bagian

s

Screening Kemampuan Anak E] eee Kisipilihan ganda -
Baris Kolom
1. Apakah anak sudah bisa totlet training? p 4 lya %
2. Apakah anak sudsh mandint memasang s X Tidak X
3. Apakah snek sudsh mandiri medetakkan b, X Tambahkan kolom
4 Apakah anak sudah mengenal warna? x
5 Apakah anak sudah mengenal huruf? x
6. Tambahkan Lar

lD @ Perlu 1 jawaban di setiap barns )

i. Fungsi petak kotak centang hampir sama dengan Kisi pilihan ganda, tetapi
rensponden bisa memilih lebih dari satu jawaban.

m



L L1}
mmE Petak kotak centang

Tambahkan kolom

burvey pembelajaran daring El

Baris Kolom

1. Apa media sosial yang sering anda gunak.. Facebook

2. Media apa yang digunakan untuk menghu.. WhatsApp

3. Media apa yang anda rekomendasikan un.. Email

4. Tambahkan baris Zoom Meeting
Instagram
Telfon

0 m@

Perlu 1 jawaban di setiap baris

X X X X X X

j.

Tanggal digunakan untuk meminta jawaban yang memerlukan tanggal

misalnya tanggal lahir.

Tanggal Lahir

B Teng

0

[

Wajib diisi

m



k. Waktu digunakan untuk mendapatkan jawaban berupa jam dan menit.

Pukul berapa biasanya anak bangun pagi? E O weku v

Q @ Waijth diisi

6. Setelah formulir dibuat lalu klik setelan untuk mengatur jawaban

responden. Agar formulir dapat diisi oleh siapa saja yang memiliki link

maka semua posisi tombol harus seperti ini

Pertanyaan Jawaban Setelan

Jadikan ini sebagai kuis
Menetapkan pertanyaan dan nilai poin, serta menyediakan masukan secara otomatis

Jawaban
Mengelola cara respons dikumpulkan dan dilindungi

Kumpulkan alamat email

Mengirim salinan jawaban responden
Setelan Kumpulkan alamat email wajib diaktifkan

Izinkan pengeditan respons
Respons dapat diubah setelah dikirimkan

PERLU LOGIN
Batasi untuk pengguna di Universitas Jambi dan organisasi tepercayanya

Batasi ke 1 jawaban

m



7. Klik tombol Kkirim untuk membagikan formulir kepada responden. Lalu
klik tanda rantai, centang perpendek URL dan salin link google formulir
kemudian kirim ke responden.

r . |
Kirim formulir X
(] kumpulkan email
Kirim melalui | GD <> £ w]
Tautan
ttps://forms.gle/PeVBuuCuVAwkiGGC/
Perpendek URL
Batal Salin

[

8. Untuk melihat jawaban responden buka kembali google formulir
kemudian klik respon. Anda juga dapat me-download hasil klik titik tiga
lalu pilih download jawaban.

Pertanyaan  Jawaban o Setelan

s &

Menerima jawaban .

Tjawaban

Ringkasan Pertanyaan Individual

m



Pertanyaan Jawaban o Setelan

1 jawa ban Dapatkan notifikasi email untuk jawaban baru

Pilih tujuan jawaban

Ringkasan Pert
Y, | Download jawaban (.csv)
Nama
f% Cetak semua jawaban
1 jawaban
Hasni i Hapus semua jawaban

Contoh google formulir dapat diakses
delink
https://forms.gle/TopGm7MXnyLyKwG96 atau
dapat juga diakses dengan scan kode batang di
samping ini:

Tutorial Google Drive
1. Masuk akun google, klik tanda titik-titik pada pojok kanan atas halaman google

anda lalu pilih drive.

o
Google ® ™
B o &
= <


https://forms.gle/TopGm7MXnyLyKwG96

2. Klik tanda tambah untuk memulai menggunakan drive.

o Drive Q  Tetmuri di Drive =
+ o Drive Saya -
® Disaranknn

Friortas

v 8 OiveSag

. g Dtive barmamna

2, Ofagikan bypasds naye

B Pwretal par fiyms N B Survwy Kepmmens Nahseewa B toksmen tanpa kil
@ Tathinits Ardla ttimmggeadtag o Nans 4 Alxts Tmpecttngs Mebiited laks Aixdy e tiives AmeT
Yz Derbirtang

¥ ol
E Samgah

B ite Sswa Bau B Sentatan Sigws Bau (7
S Pumprepanen

3. Klik folder untuk membuat folder data

o Drive Q Tel

W

' |3 Folder
M
E‘] Upload file
Upload folder i
B Google Dokumen >
Google Spreadsheet >
[l Google Slide > :
B Google Formulir > |
Lainnya >
Fne

- =



4. Ganti dengan nama folder anda lalu klik tombol buat. Selanjutnya klik
folder yang telah anda buat sebelumnya untuk memasukkan file.

Folder baru

Folder

BB DataSiswa Baru

Pendataan Siswa Baru (Fi...

5. Berikutnya klik tanda tambah lalu pilih upload file

Q 7

...........

Cebagiban i

Folcer

Lpload fis

Lplaaa tetdes

Gocle Ducumes
Coogle Spatahest
Cooale Slide
Google Lyl

Lsiniys

b Siswa Baru ~




6. Pilih dokumen yang ingin anda simpan di google drive. Anda juga dapat
memasukkan semua dokumen yang ada di folder dengan menekan ctrl+A,
lalu klik open maka dokumen anda sudah terupload di google drive

— e

(o Open Bl
:(__—) v 1 . « Learningapp » Data Sekolah v O Search Data Sekolah ]
Organize = Mew folder =~ [ @
. . -~
| Akreditasi * Name Date modified Type
. Data Jurusar - -
Alta Kelahiran Hasni G/14/2021 1:13 PM Adobe Acrobat D.
| J Data Kegiat: - — - - -
Akta kelzhiran Riski 9/14/2021 1213 PM  Adobe Acrobat D.
J Diklat jurnal - - -
Formulir pendaftaran 1042572021 1:56 PM  Adobe Acrobat D.
an J Dokurnen P
J ICOMIE
J Jurnal
kg ) Latsar
| Penelitian
J Pengabdian
J Learning z
] . Data Sek
| PRODI 2021
| SAP v £ >
File name: | "Akta Kelahiran Hasni" "Akta kelahiran Riski v| | Semua Jenis File w
na

fil

3 upload selesai

B8 AktaKelahiran Hasni (1).pdf Q
m Akia kelahiran Riski (1).pdf Q
B Formuiir pendaftaran (1).pdf &




7. Anda dapat membagikan link drive kepada orang lain dengan cara klik
kanan pada folder yang diinginkan, lalu pilih dapatkan link.

€' Bukadengan >

2+ Bagikan

| GO Dapatkan link

E] PendataansiswaBaru [ Tampilkan lokasi folder

Anda mengeditnya hari ini (2 Tambahkan pintasan ke Drive @)
Pindahkan ke

Folder s Tambahkan ke Berbintang
/. Gantinama

B Data Siswa Baru @ Ubah warna R
Q_  Telusuri dalam Data Siswa Baru

File
(D Lihat detail

= &, Download

] Hapus

8. Klik salin link, lalu bagikan link kepada orang yang menjadi tujuan anda.
Atur bagian siapa saja yang memiliki link. Jika anda hanya ingin orang lain
melihat link drive yang anda bagikan maka pilih Pengakses lihat saja.

@ Bagikan kepada orang lain dan grup

Belum ada yang ditambahkan

P— e e— - ———— <) B |
@ Dapatkan link

https://drive.google.com/drive/folders/1sApylCWLarDa3o...  Salin link

Siapa saja yang memiliki link ~
®  Siapa saja di internet yang memiliki link Pengakses lihat-saja -~
ini dapat melihat

Kirim masukan ke Google w

LS <

o



Jika anda ingin orang lain dapat memberi komentar link drive yang anda
bagikan maka pilih Pemberi komentar.

Siapa saja yang memiliki link ~
® Siapa saja di internet yang memiliki link ini Pemberi komentar ~
dapat memberi komentar

Kirim masukan ke Google Selesai

Jika anda ingin orang lain dapat mengelola, menambah dan mengedit file
pada link drive yang anda bagikan maka pilih Editor. Dengan demikian
pengakses dapat menambahkan filenya sendiri pada link drive yang anda
bagikan. Cara ini berguna untuk mengumpulkan file siswa seperti dokumen
kartu keluarga dan akta kelahiran sehingga orangtua mudah menambahkan

sendiri dokumen yang diperlukan tanpa harus mengantar lansung ke sekolah.

Siapa saja yang memiliki link ~
®  Siapa saja di internet yang memiliki link ini dapat Editor ~
mengedit (perlu login)

Kirim masukan ke Google m

9. Klik selesai untuk mengakhiri penggunaan google drive.

o
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